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Artigo 1
(Ambito de aplicago)

O presente regulamento contém os principios, normas, procedimentos administrativos e financeiros
a observar pelos estudantes dos cursos de Licenciatura do ISCTEM, no pagamento das taxas

aplicaveis e demais emolumentos decorrentes da sua condigéo de estudante.

Artigo 2
(Matricula)

O pedido de matricula é efectuado mediante a formalizagdo da admissdo do candidato a um
determinado curso do ISCTEM, de que emergem direitos e obrigagdes.

O acto da matricula esta sujeito ao pagamento de uma taxa fixada anualmente.

A matricula é renovada anualmente, no inicio de cada ano lectivo.

Nos casos de ndo pagamento da propina até ao fim de cada semestre, a matricula sera
automaticamente anulada. Para a sua reactivagao, devera ser paga uma taxa de acordo com a
tabela de emolumentos em vigor.

Artigo 3

(Inscricao)
A inscrigéo torna-se efectiva apds a escolha das disciplinas que o estudante pretende frequentar em
cada semestre lectivo, obedecendo ao plano de estudos do curso e & respectiva tabela de

precedéncias, assim como ao pagamento dos devidos emolumentos.

A tabela de emolumentos praticada no ISCTEM é aprovada por despacho do Conselho Directivo.

Artigo 4
(Mudanga de Curso)

Entenda-se por Mudanga de Curso, a formalizagdo de matricula num curso diferente do originario.
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Para a mudanga de curso sdo devidos os montantes fixados na tabela de emolumentos em vigor.

Artigo 5

(Pedido de Equivaléncia)

Entenda-se por atribuigdo de equivaléncias, as disciplinas frequentadas com aproveitamento, cujos
objectivos, planos tematicos e a carga horaria tenham semelhangas em percentagem igual ou
superior a 80%.

O pedido de equivaléncia por disciplina esta sujeito a uma taxa, excepto se a disciplina tiver sido
concluida no ISCTEM.

Artigo 6
(Propinas)

O valor da propina de um estudante inscrito em qualquer curso, em qualquer regime (integral ou
parcial), bem como o nGmero e valor de cada prestacdo, é fixado anualmente pelo Conselho
Directivo do ISCTEM.

Os prazos de pagamento das propinas e demais emolumentos s@o definidos por despacho do
Director Geral do ISCTEM.

A frequéncia dos ciclos de estudos esta sujeita ao pagamento de propinas, de acordo com a tabela

de emolumentos em vigor.

Artigo 7

(Modalidades de pagamento)

O valor das propinas é fixado anualmente e efectuado nos termos previstos em despacho do
Director Geral anualmente publicado.

O pagamento fora dos prazos estabelecidos, é acrescido de juros a taxa legal, sendo entretanto
suspensos o0s actos administrativos, nomeadamente as inscrigdes para exame e a emissao de
certiddes.

As propinas podem ser pagas:

a) Na totalidade; ou



b) Em prestagdes;
O pagamento na totalidade é efectuado de uma tnica vez no inicio do ano lectivo.
O pagamento em prestagdes é feito numa base semestral, mensal ou outra forma aprovada pelos

6rgaos competentes do ISCTEM.

Artigo 8

(Moeda e formas de pagamento da propina)

A propina é paga em meticais e, os pagamentos s6 sdo considerados vélidos mediante a
apresentagdo dos respectivos comprovativos e identificagdo do nimero do aluno.

O pagamento podera ser efectuado das seguintes formas:

a) por transferéncia através do cadigo de referéncia bancaria do estudante;

b) por depbsitos bancéarios, somente em caso de pagamentos em atraso;

c) por transferéncias bancérias, apenas para instituices e empresas.

Artigo 9

(Particularidades de pagamento por transferéncia bancéria)

Em caso de pagamento por transferéncia bancaria o estudante deve apresentar o documento
comprovativo da transferéncia a tesouraria do ISCTEM, até ao dia 14 de cada més, quando se tratar
de pagamento de propina;

Os encargos inerentes as transferéncias bancéarias ocorrem por conta do ordenador.

Artigo 10

(Descontos)

O estudante pode beneficiar de descontos nos seguintes termos:

a) 7,5% sobre o valor da propina anual, em caso de pagamento na totalidade nos primeiros trinta
dias de calendario, apés o inicio das aulas;

b) 4% sobre o valor da propina semestral, em caso de pagamento na totalidade nos primeiros

trinta dias de calendario, ap6s o inicio das aulas de cada semestre;



c) 5% sobre o valor da propina, em caso de estudantes com relagdo de parentesco, na linha recta
e colateral do 1° grau, devendo ser beneficiario do desconto o estudante que estiver ha mais
tempo no ISCTEM,

d) 50% quando durante um semestre, o estudante for autorizado a inscrever-se em apenas uma
disciplina do ano curricular de funcionamento;

O desconto previsto na alinea c) é aplicavel aos conjuges.

O desconto referente aos funcionarios do ISCTEM, esta previsto em regulamento proprio.

As formas de desconto referidas nas alineas a), b) e d) do numero 1 do artigo 10 s&o concedidas

automaticamente.

Para o beneficio do desconto referido na alinea c) do nimero 1 do artigo 10, o estudante devera

requerer por escrito.

Os descontos referidos nos nimeros anteriores, vigoram a partir da data do requerimento em caso

deste ser favoravelmente atendido até 30 dias ap6s o inicio do semestre.

Artigo 11

(Semestre sabatico)

Por semestre sabatico subentende-se aquele que sucede imediatamente ao semestre em que o

estudante concluiu todas as disciplinas curriculares do seu curso.

Durante o semestre sabatico, o estudante esta isento do pagamento de propinas, devendo renovar

a matricula, para o trabalho de culminagdo de estudos (Estagio, Trabalho de Licenciatura).

Findo o semestre sabético, se o estudante ndo submeter o trabalho de culminag@o dos estudos,

estara sujeito ao:

a) pagamento da taxa de matricula e 50% da propina anual, no semestre que se segue
imediatamente ao semestre sabatico;

b) pagamento da taxa de matricula e 25% da propina anual, por cada semestre adicional que o

estudante permanecer na instituicéo e até a data em que submeter o trabalho de fim de curso.

Artigo 12

(Reembolsos)



No caso de ocorréncia de situagdes passiveis de reembolso, o estudante pode requerer a
devolug&o do valor em questao.

O reembolso pode ser directo ou indirecto:

e Directo, quando a devolugao é efectuada em valor monetério;

¢ Indirecto, quando o valor do reembolso é convertido em crédito.

Artigo 13

(Disciplinas Atrasadas)

Para efeitos do presente regulamento, entenda-se por disciplina atrasada, aquela que pertence aos

anos anteriores aquele em que o estudante se encontra inscrito.

As disciplinas atrasadas podem ser classificadas em:

a) disciplina atrasada com frequéncia positiva;

b) disciplina atrasada com frequéncia negativa;

c) disciplina ndo frequentada.

A inscricdo na disciplina atrasada é feita no inicio do semestre, através do preenchimento do

respectivo formulario.

O valor a pagar depende da situag&o do estudante, podendo ser:

a) apenas o valor da propina, se a inscrigao for de mais de uma disciplina atrasada, e de um Unico
ano curricular;

b) o valor da propina mais o valor da taxa de inscri¢do de disciplinas atrasadas, se se tratar de
disciplinas atrasadas de mais de um ano curricular;

c) de 25%, 50%, e 75% do valor da prestagdo mensal, se se tratar de uma até trés disciplinas
atrasadas, respectivamente, e se a referida inscrigdo for apenas de disciplinas atrasadas com
frequéncia positiva, desde que seja autorizada a realizagdo do exame sem frequéncia das
aulas;

d) apenas o valor da propina, se a inscrigdo for para um nimero de disciplinas atrasadas, igual ou
superior a quatro, com frequéncia positiva € de um unico ano curricular.

O valor da taxa de inscrigdo € Gnico e é pago no acto de inscrigdo que decorre no inicio de cada

semestre, de acordo com o calendario académico.

A inscri¢do das disciplinas atrasadas deve ser feita até um més apds o inicio de cada semestre.
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O ndo pagamento da inscricdo das disciplinas atrasadas, ou o seu pagamento fora do prazo

estabelecido (um més), acarreta uma penalizagéo estabelecida na tabela em anexo.

Artigo 14

(Estudante Extraordinério)

O estudante extraordinario devera efectuar o pagamento da inscrigdo no acto de preenchimento do
respectivo formulario.

A frequéncia a uma ou mais disciplinas esta sujeita ao pagamento de uma propina, de acordo com a
tabela em anexo.

Artigo 15

(Exames)

Os exames podem ser classificados em:
a) Normal;

C

)

b) Recorréncia;
) Extraordinério;
)

d
e) Ad-hoc.

Especial.

Os exames s6 podem ser realizados nas seguintes condigoes:
a) ter a situagdo do pagamento das propinas regularizada;
b) ter efectuado a inscrigdo e o respectivo pagamento, nos casos de exame de recorréncia,

extraordinario, especial e Ad-hoc.

Artigo 16
(Melhoria de Nota)

Mediante uma inscrigao prévia, o estudante aprovado numa disciplina, pode voltar a submeter-se ao

exame na mesma disciplina, para melhorar a classificago.



2. Para a melhoria de nota sdo devidos os montantes fixados na tabela de emolumentos em vigor.

Artigo 17

(Revisao de Exames)

Para a revisao da prova de exame, sdo devidos os montantes fixados na tabela de emolumentos em
vigor.

Artigo 18

(Cursos Especiais)

Para a realizagéo de cursos especiais deve existir um nimero minimo de 15 estudantes inscritos com o

respectivo pagamento efectuado, até 48 horas antes do inicio do curso.

Artigo 19

(Prazos)

Os prazos de matricula e inscrigao sdo definidos no calendario académico do ISCTEM.
O prazo normal de pagamento das propinas em prestages ocorre até ao dia 14 de cada més.

O prazo previsto no nimero anterior pode ser alterado sempre que as circunstancias o justificarem.
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Compete ao Departamento Financeiro tornar publica a informagao sobre a alteragéo dos prazos de
pagamento.

Artigo 20

(Sangdes)

1. A no observancia dos prazos previstos no artigo anterior é passivel de sangdes nos seguintes
termos:

a) 10% do valor da prestagdo mensal, se 0 pagamento se efectuar entre os dias 15 a 24 de cada
més;

b) 20% do valor da prestagdo mensal, se o pagamento se efectuar do dia 25 em diante.
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2. A falta de pagamento de mais de uma prestagéo de propinas, tem por consequéncia a interdigéo

aos exames.

Artigo 21

(Tabela de taxas e emolumentos)

As taxas e emolumentos praticados nos termos do presente regulamento serdo tornados publicos por

despacho do Director Geral, ouvido o Conselho Directivo do ISCTEM.

Artigo 22

(Disposicdes finais)

As davidas ou omissdes suscitadas na aplicagdo do presente regulamento ser&o resolvidas por

Despacho do Director Geral, ouvido o Conselho Directivo do ISCTEM.

Maputo, aos 19 de Fevereiro de 2020




